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2 

 « نحوة استفاده از دفترچة یافته های روزانه» 

 

ی به شعبه از چند پرونده در موضوعات مختلف گزارش تهیه نموده و در کارآموزان موظفند پس از معرف -1

رسانند سپس به بو بعد از تکمیل به رؤیت و تأیید قاضی سرپرست  دفترچه های روزانه یادداشت کنند

 منظور ارزیابی، تحویل واحد کارآموزی دانشجویان دانشگاه علوم قضایی دهند.

ل شکوائیه، دادخواست، دستورات، تصمیمات و آرای قضات عیناً بخش های مهم پرونده از قبیلازم است  -2

نوشته شده و از بقیة محتویات پرونده از قبیل صورتجلسات و تحقیقات، خلاصه ای تهیه و در دفترچه 

 یافته های روزانه درج گردد.

هاماتی را که توصیه می شود کارآموز علاوه بر تجزیه و تحلیل پرونده، سایر نکات کاربردی و سؤالات و اب -3

 در دفترچه های روزانه ثبت نماید. ،حین کارورزی با آن ها مواجه می شود

 کارآموز در انتخاب موضوعات پرونده باید به گونه ای اقدام نماید تا موضوعات تکراری انتخاب نشوند. -4

یخ و مدت نام و شماره شعبه همچنین کلاسه و موضوع پرونده های مورد بررسی، نام قاضی پرونده و تار  -5

 کارورزی در اولین صفحه هر دفتر قید گردد.

 از ذکر اسامی، مشخصات، نشانی و تلفن اشخاص در دفترچه یافته های روزانه خودداری شود. -6

 نحوة تهیه گزارش از پرونده و ذکر نکات موردنظر به شرح صفحات آتی می باشد. -7

ا بودن گردشکار و رعایت شاخص های رعایت انسجام و به هم پیوستگی مطالب، خوانا بودن متن، گوی -8

 باشد.اعلامی درخصوص تجزیه و تحلیل پرونده در ارزیابی استاد مشاور دارای امتیاز می
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 « نظر قرار گیرد موردکه در کارورزی در دادسرا یا دادگاه بخش باید نکاتی » 

 

 بررسي جهات شروع به تحقيق و رسيدگي  -1

 يا مدعي خصوصيالف : شكايت شاكي 
 جنون ( عدم سفه و عدم هليت طرح دعوي ) عدم صغر ؛ ا -

طرح شكايت توسط اصيل ؛ وكيل ؛ نماينده حقوقي ؛ ولي ؛ قيم و نمايندگان اشخاص حقوق خصوصي و منضم بودن 

 ها دلايل سمت آن

  يا مدعي خصوصي ذينفع بودن شاكي -

  نون آ.د.ك در شكوائيه ذكر موارد مندرج در قا -

 ب : گزارش ضابطين 
 اقرار متهم ) وجود شرايط اقرار (  :ج

  
 بررسي قواعد صلاحيت  -2

  دادگاه(توجه به ايرادات و تصميم )صلاحيت قاضي  -

 صلاحيت دادگاه ) محلي ؛ ذاتي ؛ نسبي (  -

 اختلاف در صلاحيت و حل اختلاف توسط مرجع ذيصلاح  -
 بررسي سير تحقيقات و ادله ارائه شده  -3

 ق.آ.د.ك (  121م قبل از شروع به تحقيق ) ماده هويت و مشخصات مته مشخص بودن -

 عنوان قانوني جرم در تفهيم اتهام  مشخص بودن -

 تفهيم كليه اتهامات مذكور در شكوائيه يا گزارش  -

 ؛ نماينده اشخاص حقوقي و...مربوط به تفهيم اتهام به اطفال رعايت قواعد  -

 ن ؛ لازم و كافي بودن و تلقيني و اغفال كننده نبودن ( رعايت شرايط قانوني در سؤالات مطروحه ) مفيد و روشن بود -

 كارشناسي و ..( –تحقيق و معاينه محل –صدور قرارهاي اعدادي از قبيل ) استماع شهادت شهود -

 .خوانا ؛ مستند و كامل بودن  قرارهاي اعدادي و ابلاغ آنها در صورت لزوم -

 استعلامات مورد نياز از مراجع ذيصلاح . -

 ضابطين و دستوارت صادره از طرف قاضي پرونده. هايها و اقدامبررسي گزارش -

 امضاء صورتجلسات توسط قاضي و اصحاب دعوي با ذكر نام ؛ نام خانوادگي و سمت. -
 –تعدد و تكرار جرم  –ادغام پرونده  –؛ اماكن  بازرسي از منازل  –نيابت قضايي  –رعايت قواعد مربوط به وكالت  -4

 ؛ جلب و ابلاغ احضار  –عدم صلاحيت 

 بررسي قرار تأمين كيفري و قرار قبولي آن  -5

 صدور قرار تأمين پس از تفهيم اتهام . -



 
4 

 تناسب قرار با جرم ارتكابي و شخصيت مجرم . -

 موافقت مرجع ذيصلاح در قرارهاي بازداشت . -

 
 يت()قرار منع تعقيب، قرار موقوفي تعقيب و قرار مجرم بررسي قرار هاي نهايي در دادسرا -6

  مقدمه قرار -

 ذكر ادله و مدافعات طرفين  -

 در رد يا پذيرش آنها  يابي ادله طرفين و استدلال دادسراتجزيه و تحليل و ارز -

 به قانون حاكم يا فقه ) حسب مورد (  استناد دادسرا -

 شود.  اظهار نظر در خصوص جنبه عمومي جزايمي كه جنبه خصوصي آنها با گذشت شاكي موقوف مي  -
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 مه تعاليبس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :قاضی سرپرست    دوره:                : کارآموز نام و نام خانوادگی

 :ها مورد بررسی کلاسه پرونده

  :ها موضوع پرونده

 :رسيدگی کننده  شعبه

 :دادگاه بخش /ادادسر

 قاضی سرپرست:نام 

 مدت :                    تاریخ  شروع کارورزی :                                           تاریخ خاتمه :                                                

 :قاضی سرپرست درخصوص ارزیابی کارآموزنظر 
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 : براساس شاخص های اعلامي تجزيه و تحليل    
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 نظر استاد مشاور: 

 نمره بارم شاخص رديف

-ارزيابي شكلي گزارش يافته های روزانه براساس رعايت انسجام و به  1

 ...و هم پيوستگي مطالب،، خوانا بودن متن، گويا بودن گردشكار

5  

ارزيابي براساس رعايت شاخص های اعلامي درخصوص تجزيه و  2

 تحليل پرونده

15  

 د  ........................             به حروف : .................................نمره نهايي:   به عد

 

 

 :كارآموز عنداللزوم توضيحات استاد مشاور به منظور يادگيري

 

 

 
 

 سِمت:                                                    تاریخ، امضاء:                             :       استاد مشاور نام و نام خانوادگی


